ÇOLAKLI BELEDİYE BAŞKANLIĞI
               HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	EVLENME
	1-Nüfus cüzdanı fotokopisi

2-Nüfus kayıt örneği

3-5 adet fotoğraf

4-Sağlık raporu


	Evrakların hazırlanma süresi 

1 gün

	2
	GİDERLERİN ÖDENMESİ
	1- Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta istenen belgeler

2- Düzenleyen ve yetkili imzalarının tam olması 
3- Hak sahibinin kimlik yada şirket bilgileri


	10 gün

	3
	TAHSİLAT
	1-Belediye taşınmazlarının kira bedellerini almak

2-Emlak kaydı bulunan mükelleflerin vergi borcunu almak

3-Su tahakkuklarını tahsil etmek
	5 dakika

	4
	EMLAK 
	1-Beyan almak 

2-Raiç bedel çıkartmak

3-Tahakkuk çıkartmak

 
	25 dakika

	5
	İNŞAAT RUHSATI 
	1-3194 sayılı imar kanununda belirtilen belgeler
	48 saat

	6
	YAPI KULLANMA İZİN           

         BELGESİ
	1-3194 Sayılı imar kanununda belirtilen belgeler
	48 saat

	7
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1- Kimlik Fotokopisi, 
2- İşyerinin kullanım alanını ve yerleşimini gösterir vaziyet planı,
3- Vergi Levhası Fotokopisi,

4-  İş akım şeması, 
5- Ustalık Belgesi (ticaret siciline kayıtlı olanlardan istenmez), 
6- Tapu Fotokopisi veya Kira Kontratı 

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı, 
8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 
9- İşyerinde çalışan makinelerin kapasite raporu, 
10- Yapı Kullanma izin Belgesi,

11- İtfaiye Raporu,
12-ÇED yönetmeliği kapsamında olan tesisler için ÇED olumlu belgesi veya    

     gerekli değildir belgesi,

13-Emisyon ve deşarj iznine tabi ise belgesi veya analiz raporu,

14-İnceleme kurulunun gerek gördüğü işyerlerinde sağlık koruma bandı 

     oluşturulması,
	7 gün

	8
	 İhale işlemleri
	1. İsteklilerin ihaleye katılabilmeleri için aşağıda sayılan belgeleri teklifleri kapsamında sunmaları gerekir

a) Mevzuatı gereği kayıtlı olduğu ticaret ve/veya sanayi odası ya da esnaf ve sânatkar odası belgesi;

b) Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren imza beyannamesi veya imza sirküleri

c) standart forma uygun teklif mektubu

ç)geçici teminata ilişkin geçici teminat mektubu veya geçici teminat  mektupları dışındaki teminatların Saymanlık ya da Muhasebe Müdürlüklerine yatırıldığını gösteren makbuzlar, 

d)  3. ve 4. maddelerde belirtilen, şekli ve içeriği Yapım İşleri İhaleleri Uygulama  Yönetmeliğinde düzenlenen yeterlik belgeleri,

e) Vekaleten ihaleye katılma halinde, vekil adına düzenlenmiş ihaleye katılmaya ilişkin noter onaylı vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,

f) İsteklinin ortak girişim olması halinde, bu Şartname ekinde yer alan standart forma uygun iş ortaklığı beyannamesi

g) Alt yüklenici çalıştırılmasına izin verilmesi halinde, alt yüklenici kullanacak olan isteklinin alt yüklenicilere  yaptırmayı düşündüğü işlerin listesi,

h) Tüzel kişi tarafından iş deneyimini göstermek üzere sunulan belgenin, tüzel kişiliğin yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde, ticaret ve sanayi odası/ticaret odası bünyesinde bulunan ticaret sicil memurlukları veya yeminli mali müşavir ya da serbest muhasebeci mali müşavir tarafından ilk ilan tarihinden sonra düzenlenen ve düzenlendiği tarihten geriye doğru son bir yıldır kesintisiz olarak bu şartın korunduğunu gösteren, standart forma uygun belge,

2. İhaleye iş ortaklığı olarak teklif verilmesi halinde;

2.1. İş ortaklığının her bir ortağı tarafından 1. maddesinin , (a), (b) bentlerinde yer alan belgelerin ayrı ayrı sunulması zorunludur. İş ortaklığının tüzel kişi ortağı tarafından, iş deneyimini göstermek üzere sunulan belgenin, tüzel kişiliğin yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde, bu ortak (h) veya (ı) bendindeki belgeyi de sunmak zorundadır.

3. Ekonomik ve mali yeterliğe ilişkin belgeler ve bu belgelerin taşıması gereken kriterler:

4. Mesleki ve teknik yeterliğe ilişkin belgeler  ve bu belgelerin taşıması gereken kriterler

4.1. İş deneyim belgeleri

4.2. Makine, teçhizat ve diğer ekipmana ilişkin belgeler

4.3. Organizasyon yapısı ve personel durumuna ilişkin belgeler


	İhalenin şekline göre 

Değişir

	9
	Fen işleri
	1.Dilekçeler

2.İhaleler ile ilgili evraklar

3.Şartnameler

4.İşe özellikli evraklar


	

	10
	ÇAP
	1-Dilekçe
2-Kadastro Çapı

3-Tapu fotokopisi

4-Harç makbuzu
	1 saat

	11
	NUMARATAJ BELGESİ
	1-Dilekçe 
2-Harç makbuzu
	1 saat

	
	
	
	

	
	
	
	


 Belediyemiz kimlik paylaşım sistemini kullanma yetkilisi :Yazı İşleri Müdürü Mustafa AK olup;

 TC kimlik numarası:47047501480    
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: Mustafa AK







İsim

: Hasan COŞKUN
Unvan
:Yazı  işleri Müdürü






unvan
: Belediye Başkanı
Adres
:Çolaklı Belediye Başkanlığı





Adres
: Çolaklı Belediye Başkanlığı
Tel

:0242 7637733







Tel

: 0242 7637733
Faks

:0242 7638000







Faks

: 0242 7638000
E-Posta
:colakli@colakli.bel.tr






E-Posta
: colakli@colakli.bel.tr
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